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Anmeldung

Melden Sie sich mit lhrem Priferkonto auf https://evaexam.uni-hohenheim.de an.
Achtung: Sie kdnnen diese Adresse nur auf dem Campus bzw. Gber VPN erreichen.

Nachdem Sie sich angemeldet haben, kénnen Sie einen neuen Evabam V. s
Prifungsbogen erstellen oder einen bereits bestehenden Bogen
kopieren und bearbeiten. In einem zweiten Schritt erstellen Sie
die Priifung und legen die entsprechenden Einstellungen fest.

Pro Lehrstuhl wird genau ein Priiferkonto vergeben. Falls Ihr
Lehrstuhl noch kein Priiferkonto in EvaExam besitzt oder Sie

Fragen zur Arbeit mit EvaExam haben:

Christine Berggold

KIM — Abt. Kommunikation, E-Learning u. Print (630)
christine.berggold@uni-hohenheim.de
0711-45922630

Prifungsbogen erstellen

Um einen neuen Bogen zu erstellen, klicken Sie bitte nach dem Login auf der linken Seite der Startseite auf das Feld
Priifungsbogen anlegen.

|

_EVBE?(_E’m -_\/ Aktionen Einstellungen Infos Extras Fakultat WiSo F

Willkommen in EvaExam

== Elidnedts
‘i"

Prifer KIM IT-Dienste Hinweise fur Erstnutzer

Um eine Prifung anzulegen, beachten Sie bitte die folgenden Bearbeitungsschritte:

Prifungen 1. Klicken Sie auf .Prifungsbogen anlegen” im linken Seitenmenil.

a’ Owdner -

@ mavicsitast 2 Gestalten Sie Ihren Prifungsbogen in dem sich éffnenden Editor und klicken Sie nach Fertigstellung des
Prifungsbogens auf Speichem und verlassen”.

@ reus vension ge

w

Klicken Sie auf ,Prifung anlegen® im linken Seitenmen.

~

. Folgen Sie dem Assistenten durch die einzelnen Schritte der Prifungserzeugung und weisen Sie Ihrer Prifung den
. Prifung anlegen bergits ersteliten Prufungsbogen zu.

(L]

. Mach Abschluss des Assistenten wird Ihnen fur lhre Prifung eine Druckdatei im PDF-Format zur Verflgung gestelit.

Prufungsbagen

Im linken Seitenmenil kénnen Sie Gber ,Ordner auf lhre Prifungen und die zugehdrigen Daten zugreifen. Uber
Prifungsbogenliste® haben Sie Zugriff auf die von Ihnen angelegten Prufungsbdgen.

Sofern vom Administrator aktiviert, stehen Ihnen im Bereich ,Exiras® in der oberen Meniileiste weitere Informationen und

i Hilfsmittel zur Mutzung von EvaExam zur Verfigung.
Verarbeitung

W Vesifieation

Abmelden
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Geben Sie nun einen Kurznamen und eine Uberschrift fiir Ihren Priifungsbogen ein:

w

Editorsteuerung Hinzufugen aus Fragenbibliothek

~ Hinzufiigen

Fragengruppe

Eigenschaften

Fragebogenassistent

AROnn p
MENREMN ©

test_11

B I U|FH
Prifung Modul xy

)

» Andern
Kurzname:
» Bearbeiten A
Uberschrift:
» Verschieben
* Einstellungen
¢ Fragenbibliothek
» Metadaten
Papier.

Offene Fragen:
Verfahren

A4

Auf dem Profungsbogen bewerten «

(2 antworten auf dem Prufungsbogen
@ Antworten auf separatem Bogen

-

AnschlieRend sollten Sie wahlen, ob Sie die offenen Fragen vor dem Scannen auf dem Papierbogen bewerten wollen oder

nach dem Scannen online in EvaExam bewerten.

AulRerdem missen Sie festlegen, ob die Antworten auf dem Priifungsbogen direkt unter den Fragen dargestellt oder ob ein

separater Antwortbogen erstellt werden soll.

Achtung: Wenn ein separater Bogen fur die Antworten erstellt wird, stehen Ihnen keine offenen Fragen zur Verfugung!

Nun kénnen Sie den Prifungsbogen beliebig anpassen. Die meisten Elemente lassen sich durch einen Doppelklick bearbeiten.

Als Erstes sollten Sie den Bogenkopf bearbeiten. Hier kénnen Sie verschiedene Angaben zur Priifung (z.B. Uni-Logo, Datum,

Modulname etc.) oder einen ind

in den Bogenkopf und wahlen dig Option ,Individueller ID-Bereich”.

viduellen Text, z.B. eine Anleitung zum Ankreuzen einfligen. Klicken Sie hierzu einfach direkt

| ID-Bereich

I~ ID-Bereich editi

Hinterlegen Sie hier den Inhalt fir den individuellen ID-Bereich:

() Standard ID-Bereich ) Individueller ID-Bereich © Kein ID-Bereich

(Achtung: Der Text wird nur bei Wahl des individuellen ID-Bereichs iibernommen_)
BIU|XxX|A-Z-F|d% [ BB

Fir die eindeutige Zuordnung der Priifung tibertragen Sie bitte lhre
Matrikelnummer gewissenhaft in die dafiir vargesehenen Felder

Bitte tragen Sie lhre Matrikelnummer numerisch und grafisch in die
nebenstehenden Felder ein:

1) numerisch: Schreiben Sie die Matrikelnummer in Zahlen in die oberste
Kastchen-Reihe

2) grafisch: Kreuzen Sie in der Spalte unter jeder einzelnen Ziffer das Kastchen
mit der entsprechenden Zahl an

chau - Prifungsbogen rrl'r PDF Vorschau - Antwortbogen & Onlinevoerschau r?r Papier-/Online-Ansicht wechseln {|
r
EvaExam Priifung Modul xy & tlea
[CRGANIZATION] [AUTHOR]
[SUBUNIT] [EXAM]
Warkieren She 50 RO N peasx
Korreur MEMNEF M [CORRECTION]
[Etie ausTulen (Di;\ngabe des Mamens ist reiwmg.}: Prifungsteilnehmer-ID fir den Prifungsbogen
Vorname:
10 CcCOOO0OoOo0
\4 20 COO0O0O00
iOoCcoOoooao
Machname: 0 CcCOOoOooOono
sO0 COOO0OO
Fir die eindeutige Zuordnung der Prifung Gbertragen Sie FEO0 COOOO0O
bitte Ihre Priifungsteilnehmer-ID gewissenhatt in die dafiir O COoOOOOOg
vorgesehenen Felder. Alle Seiten sind vollstandig sOoCOoOOoOo
individualisiert und nicht mit anderen Prifungen tauschbar. go CoOooOoao
0O Ccoooono

Aulerdem haben Sie die Moglichkeit,
den Bogenkopf komplett auszublenden.
Klicken Sie auch hierzu in den
Fragenkopf und wahlen dann die Option

,Kein ID-Bereich”.
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AnschlieRend kénnen Sie Freitexte und Fragen auf dem Prifungsbogen erstellen.
Um Fragen anzulegen, miissen Sie zuerst eine Fragengruppe definieren:
Klicken Sie hierzu auf den Link Fragengruppe (1) und folgen den einzelnen Anweisungen.

(1
(2

~— —

Nun kénnen Sie eine neueXrage (2) hinzufiigen, z.B. vom T&,,Single Choice”.
Klicken Sie hierzu auf den Link Frage, wahlen Sie dann den Fragentyp aus.
Achtung: Bei einem separaten Antwortbogen stehen lhnen offene Fragen nicht zur Verfligung.

Folgen Sie nun den Anweisungen des Fragenassistenten. Geben Sie zuerst den gewiinschten Fragetext ein.

Geben Sie dann alle Antwortoptionen und Punkte in die dafiir vorgesehenen Felder ein. Klicken Sie bitte
jeweils auf das Feld Antwort hinzufiigen, wenn Sie eine Antwort und die dazugehdrende Punktzahl eingegeben haben.

In dieser Ansicht konnen Sie auBerdem direkt ein Bild zur Frage hochladen. Klicken Sie hierflr auf das Feld Bild integrieren.
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Wenn Sie den Fragentext eingegeben und alle Antwortmoglichkeiten und Punktzahlen definiert haben, bestatigen Sie die
Eingabe mit einem Klick auf das Feld Ubernehmen.

Weitere wichtige Funktionen des Editors finden Sie hier: L .
Rufen Sie eine andere Seite

des Prufungsbogens auf,

Fugen Sie Freitext, Leer- indem Sie auf den Vorwarts-/
zeilen, Bilder oder Sei- Rickwartspfeil klicken oder
tenumbriiche zwischen Sehen Sie sich den Fragebogen und sie direkt im Dropdown-Menii
lhre Fragen ein. Antwortbogen als PDF-Vorschau an. auswadbhlen.

¢ \ 2

Andern, bearbeiten oder verschieben Sie Fragen oder
Elemente.

Alternativ konnen Fragen und Fragengruppen durch
Drag&Drop direkt auf dem Bogen verschoben werden.

Im Bereich Einstellungen kénnen Sie weitere Eigenschaften des Bogens bearbeiten.
Achtung: Bitte andern Sie dort nicht die Zeilenhdhe, SchriftgrofRe, KastchengroBe! Andernfalls kann es zu Problemen beim
Scannen und Auswerten der Bogen kommen, da der Schwarzungsgrad nicht mehr stimmt.
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Im Bereich Fragenbibliothek kénnen Sie Fragen archivieren und diese beliebig oft in unterschiedliche Prifungsbégen
einfligen.

Klicken Sie auf Speichern nd verlassen, sobald Sie alle Anderungen und Einstellungen fiir das Priifungsformular vorgenom-

men haben. \l,

Nachdem Sie den Bogen gespeichert haben, sehen Sie ihn in der Priifungsbogenverwaltung.
Diese kdnnen Sie auch zu einem spateren Zeitpunkt aufrufen; Klicken Sie hierzu in der Navigation links auf den Link
Priifungsbogenliste.

In dieser Ansicht kénnen Sie den Priifungsbogen kopieren, I6schen, editieren oder eine Vorschau der Bgen ansehen.
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Prufung erstellen

Im Bereich Priifungen kdnnen Sie alle Priifungen in Ordnern strukturiert ablegen.
Achtung: Sie sghen als Priifer nur lhre eigenen Ordner.

EVBEXE_Ir_‘n A : Aktionen Einstellungen infos Extras Fakultat WiSo F

ASGesETT]

Willkommen in EvaExam

Prifer KIM IT Hinweise fur Ersinutzer

oo

Um eine Priifung anzulegen, beachten Sie bitte die folgenden Bearbeitungsschritte:

Prifungen

1. Klicken Sie auf Prifungsbogen anlegen® im linken Seitenmenil.

i Ordner
@ mavicsitast 2. Gestalten Sie Ihren Prifungsbogen in dem sich dffnenden Editor und klicken Sie nach Fertigsteliung des

@@ reve vension ge Prifungsbogens auf .Speichem und verlassen®.

3. Klicken Sie auf Prifung anlegen® im linken Seitenmeni.

4_Folgen Sie dem Assi: durch die einzel Schritte der Prifungserzeugung und weisen Sie Ihrer Prifung den

bereits ersteliten Prifungsbogen zu.
W

5_Mach Abschluss des Assistenten wird Ihnen fiir Ihre Prafung eine Druckdatei im PDF-Format zur Verfigung gestelit.

Prufungsbagen

Prifungsbogenliste
1™ Prifungsbogen Im link™Seitenmenil kénnen Sie dber ,Ordner auf lhre Prifungen und die zugehdrigen Daten zugreifen. Uber
s anlegen JPrifungsbdsgnliste® haben Sie Zugriff auf die von Ihnen angelegten Prufungsbdgen.

il Fragenbibliothek
Sofern vom AdministtMgr aktiviert, stehen Ihnen im Bereich ,Extras® in der oberen Meniileiste weitere Informationen und

) Hilfsmittel zur Nutzung voMNagaExam zur Verfigung.
Verarbeitung

W Vesifieation

Abmelden

Um eine neue Prifung zu erstellen, klicken Sie auf den Link Priifung anlegen in der Navigation links.
Folgen Sie nun den Anweisungen der einzelnen Schritte:

1. Legen Sie einen neuen Ordner fir die Prifung an. Alternativ kdnnen Sie auch einen bereits vorhandenen Ordner
Uber das Meni auswghlen.

2. Geben Sie der Priifurlg einen Namen, Ubernehmen Sie die anderen Einstellungen wie auf dem Screenshot
dargestellt.

— Ordner / \
/ N

@ Neuen Ordner anlegen w

|Neuer Ordner fir Prifung |

(") Einen vorhandenen Ordner verwenden
| matriketest . ]
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3. Im néachsten Schritt wahlen Sie als Teilnehmererfassung die Option , Ausfiillung durch Teilnehmer” aus.
4. Wahlen Sie Giber das Men den Priifungsbogen aus.
5. In einem nachsten Schritt kopfien Sie Varianten des Bogens erstellen.

N\

6. Als letzten Schritt, geben Sie bitte die Anzahl der Priifungsteilnehmer ein.
Achtung: Vergessen Sie dabei nicht, eiy’ée Bogen als Reserve zu erzeugen!

A

Nachdem Sie die Daten verifiziert und bestatigt haben, wird eine PDF-Datei mit ALLEN Priifungsbdgen erstellt.

Achtung: Speichern Sie diese Datei bitte sofort lokal auf lhrem Rechner ab! Sie kénnen sie zu einem spateren Zeitpunkt
NICHT erneut aufrufen. Falls die Datei verloren geht, miissen Sie komplett neue Zusatzbogen fiir die Priifung erzeugen.
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Diese Datei sollten Sie anschlieRend an die Druckerei der Universitat Hohenheim weiterleiten, damit die Bogen gedruckt

werden kénnen.
Wichtige Hinweise fiir die Druckerei sind:

e Die PDF-Datei muss mit ALLEN Priifungsbogen ausgedruckt werden. Auf jedem Bogen sind eine fortlaufende indivi-
duelle Bogennumer sowie ein Code zu sehen, die zum Scannen bendtigt werden. Daher darf z.B. nicht nur Seite 1
der PDF-Datei ausgedruckt und diese anschlieRend in der gewiinschten Anzahl kopiert werden!

e Das Papier sollte so hell wie moglich sein. Bei bunten Bégen sollten die hellsten Pastellfarben verwendet werden,
z.B. Hellrosa oder Hellgelb.

e  Der Ausdruck der B6gen muss mit dem Zoomfaktor 100% erfolgen.
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Weitere Prifungsbdgen erstellen

Rufen Sie den Ordner mit der Priifung auf, falls Sie fur diese Priifung zuséatzliche Bogen erstellen wollen.
Geben Sie in dgs Feld Abruf ganz rechts die gewlinschte Anzahl der Bégen ein und klicken auf das griine Symbol.
Die zusatzlichgn Bégen werden nun erstellt und erhalten fortlaufende Bogen mern.

J

Bei Bedarf klicken Sie auf den Namen der Priifung, um sich Details dazu anzeigen zu lassen.
AnschlieBend kénnen Sie auch in dieser Ubersicht weitere Bogensitze der Priifung erzeugen.

AuRerdem konnen Sie einen oder mehrere Notenschliissel fur die Priifung hinterlegen und eine Musterlésung abrufen.
Bei einer eingescannten Priifung kdnnen an dieser Stelle die Original-Scans und PDF-Reports heruntergeladen werden. Zu-
dem lasst sich hier eine Vollstandigkeitspriifung der Bogen aktivieren.

10
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